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Настоящая Учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского учета в государственном казенном учреждении Самарской области «Центр учета и бюджетной аналитики» (далее — Учреждение).

Учетная политика Учреждения разработана в соответствии с:

Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее — Федеральный закон № 402-ФЗ);

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016      № 256н (далее — СГС «Концептуальные основы»);

Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 257н   (далее — СГС «Основные средства»);


Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016  № 259н (далее — СГС «Обесценение активов»);

Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 260н (далее — СГС «Представление отчетности»);

Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н (далее — СГС «Отчет о движении денежных средств»);

Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н (далее — СГС «Учетная политика»);

Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017      № 275н (далее — СГС «События после отчетной даты»);


Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н).

I. Общие положения

1. Учреждение является получателем бюджетных средств.

2. Бухгалтерский учет в Учреждении ведут сотрудники финансово-экономического отдела (далее — бухгалтерия), которые в своей работе руководствуются Положением об отделе, должностными инструкциями.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в Учреждении является Первый Заместитель директора – главный бухгалтер (далее – главный бухгалтер).


3. Бухгалтерский учет в Учреждении ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации.

4. Составы комиссий по поступлению и выбытию активов и постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждаются отдельными приказами Учреждения.

II. Технология обработки учетной информации

1. Обработка учетной информации осуществляется автоматизированным способом с применением Автоматизированной системы «Смета» (далее — АС «Смета»).

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронных подписей бухгалтерия Учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с министерством управления финансами Самарской области (АС «Бюджет»);

программа представления бухгалтерской (финансовой) отчетности «WEB-Консолидация»;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в Отделение Пенсионного фонда;

передача отчетности и листков временной нетрудоспособности в Фонд социального страхования;

передача отчетности в Федеральную службу статистики.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности:

на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы АС «Смета»;

по итогам отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

III. Правила документооборота

1. Первичные учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету если они составлены по унифицированным формам документов, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

наименование документа;

дату составления документа;

наименование субъекта учета, составившего документ;

содержание факта хозяйственной жизни;

величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

подписи лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

2. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (приложение 1 к Учетной политике).

3. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухгалтерского учета, перечисленные в приказе № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

4. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.


5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником Учреждения, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

6. Право подписи первичных учетных документов предоставлено директору Учреждения (должностному лицу, исполняющему его обязанности).

7. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

автоматизированный бухгалтерский учет Учреждения как получателя бюджетных средств ведется с применением АС «Смета»;

составление месячной, квартальной, годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Учреждения как получателя бюджетных средств осуществляется с применением программы «WEB-Консолидация».
8. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и прочих) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

9. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в соответствии с СГС «Учетная политика».

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются первичным учетным документом (Справкой), содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен и период, в котором были выявлены ошибки.

Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в отдельном Журнале по прочим операциям, содержащим отметку «Исправление ошибок прошлых лет».

Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.

10. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухгалтерского учета получателя бюджетных средств. Журналам операций присваиваются следующие номера:

№ 1 – Журнал операций по счету «Касса»;

№ 2 – Журнал операций с безналичными денежными средствами;

№ 3 – Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

№ 4 – Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

№ 5 – Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

№ 6 – Журнал операций расчетов по оплате труда;

№ 7 – Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

№ 8 – Журнал по прочим операциям;

№ 9 – Журнал по санкционированию.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и сотрудником бухгалтерии, составившим журнал операций.

На основании данных журналов операций ежемесячно составляется Главная книга.


11. Бухгалтерия обеспечивает хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

При хранении первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться защита данных от несанкционированных исправлений.

IV. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 2 к Учетной политике), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.

Номер счета рабочего плана счетов состоит из двадцати шести разрядов.

В разрядах с 1 по 17 номера счета рабочего плана счетов указываются с 4 по 20 разряды кода классификации доходов бюджета, кода классификации расходов бюджета, кода классификации источников финансирования дефицита бюджета.

В разряде 18 номера счета рабочего плана счетов указывается код вида финансового обеспечения (деятельности) «1» – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность).

Разряды с 19 по 26 номера счета рабочего плана счетов отражают код синтетического счета и аналитический код по классификации операций сектора государственного управления.

2. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные Инструкцией к Единому плану счетов № 157н.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

Записи в регистры бухгалтерского учета производятся по мере осуществления соответствующих операций и принятия первичных (сводных) учетных документов к бухгалтерскому учету, но не позднее следующего дня после получения (составления) первичных (сводных) учетных документов.

Объекты бухгалтерского учета, а также изменяющие их факты хозяйственной жизни отражаются в бухгалтерском учете на основании первичных учетных документов и (или) сводных учетных документов. Сводные учетные документы составляются на основе первичных учетных документов для упорядочения (систематизации) обработки данных о фактах хозяйственной жизни.

Первичные (сводные) учетные документы должны составляться в момент совершения фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным, то непосредственно после окончания факта хозяйственной жизни.

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия Учреждения по поступлению и выбытию активов.

1. Основные средства.

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Уникальный инвентарный номер состоит из 12 знаков и присваивается в следующем порядке:

1–3-й разряды – код главного распорядителя бюджетных средств – министерства управления финансами Самарской области;

4–6-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета;

7–8-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

9–12-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.


Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе.

Начисление амортизации осуществляется линейным методом.


При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов.


2. Материальные запасы.

Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.

3. Расчеты с подотчетными лицами.

Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа директора о направлении сотрудника Учреждения в командировку и заявления командированного сотрудника с расчетом необходимой суммы. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления командированному сотруднику на банковскую карту платежной системы «МИР».


По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Возмещение перерасхода по командировочным расходам осуществляется путем перечисления сотрудникам Учреждения на банковскую карту платежной системы «МИР» на основании авансового отчета об израсходованных средствах, утвержденного директором, с приложением подтверждающих документов.

Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

4. Расчеты по обязательствам.

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми могут быть заключены гражданско-правовые договоры.

5. Дебиторская и кредиторская задолженность.

Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» на основании решения комиссии Учреждения по поступлению и выбытию активов. С забалансового учета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию.
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа Учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации по выявленной кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии:

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).


6. Резервы предстоящих расходов в Учреждении формируются на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсации за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (далее – резервы предстоящих расходов).

Резервы предстоящих расходов определяются ежегодно на последний день года исходя из данных о количестве дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату.

Резервы предстоящих расходов (Рпр) рассчитываются ежегодно по следующей формуле:

Рпр = Ро + Рсв,

где Ро – сумма расходов на оплату предстоящих отпусков;

Рсв – сумма страховых взносов на обязательное пенсионное, медицинское, социальное страхование.

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков рассчитывается по следующей формуле:

Ро = К х ЗП,

где К – количество не использованных сотрудником Учреждения дней отпуска за период с начала работы по состоянию на конец года;

ЗП – среднедневной заработок сотрудника Учреждения, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва предстоящих расходов.

Сумма страховых взносов на обязательное пенсионное, медицинское, социальное страхование рассчитывается по следующей формуле:

Рсв = Ро х С,

где С – ставка страховых взносов, учитывающая взносы на обязательное пенсионное, медицинское, социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством.

Суммарная ставка платежей на обязательное пенсионное, медицинское, социальное страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний составляет 30,2 процента.


Резервы предстоящих расходов формируются ежегодно на счете 1.401.60 «Резервы предстоящих расходов».


7. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО).

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков).

Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

Учет операций с ЛБО, принятие Учреждением бюджетных (денежных) обязательств осуществляется на основании первичных документов.

Документы, подтверждающие принятие (возникновение) бюджетных обязательств:


согласованное директором заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

исполнительный лист, судебный приказ;


иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.

Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств:

расчетная ведомость;

согласованное директором заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

исполнительный лист, судебный приказ;

график выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера;

бухгалтерская справка (ф. 0504833);


иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.

Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

принятые обязательства по заработной плате и прочим выплатам перед сотрудниками Учреждения, а также обязательства по начислению страховых взносов на оплату труда отражаются в учете в объеме выделенных ЛБО на дату выписки из лицевого счета;

принятие обязательств по командировочным расходам отражается в учете в сумме начисленных платежей на дату согласования заявления на выдачу под отчет денежных средств и (или) авансовых отчетов;


принятые обязательства по оплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату оформления первичных документов;

принятые обязательства по возмещению вреда, штрафам, пеням отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату поступления вступивших в силу решений суда, исполнительных листов и других документов судебных органов.

8. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты — существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Событие после отчетной даты признается существенным в случае, когда информация, раскрываемая в бухгалтерской (финансовой) отчетности о нем, является существенной информацией. Событие после отчетной даты, информация о котором является существенной, главный бухгалтер определяет самостоятельно исходя из общих требований к бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Событиями после отчетной даты признаются события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной деятельности (фактов хозяйственной жизни):

а) выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности:

смерти физического лица-должника (плательщика платежей) или объявление его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

признание должника в установленном законодательством Российской Федерации порядке банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого должника уже осуществлялась процедура банкротства;

ликвидация организации-должника в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками);

принятия судом акта, в соответствии с которым Учреждение утрачивает возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет;

б) завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

в) завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условии сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

г) завершение после отчетной даты процесса регистрации права собственности (права оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;

д) получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

е) изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

ж) определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года.

Событие, подтверждающее условия деятельности, отражается в бухгалтерском учете последним днем отчетного периода путем оформления записей по счетам Рабочего плана счетов (до отражения записей по завершению финансового года).


Событие, подтверждающее условия деятельности, отражается в бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период, сформированной на основе данных бухгалтерского учета, с учетом отражения указанного события после отчетной даты.

В Пояснительной записке к бухгалтерской (финансовой) отчетности отражается информация об условиях хозяйственной деятельности на отчетную дату с учетом событий после отчетной даты, по результатам отражения которых сформированы показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Информация о событиях, свидетельствующих об условиях деятельности, отражается в Пояснительной записке, представляемой в составе полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период.

Раскрытию подлежат краткое описание (характеристика) событий после отчетной даты и оценка последствий их наступления в денежном выражении. Если оценка в денежном выражении не является возможной, факт и причины этого подлежат раскрытию в Пояснительной записке.

В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не отражается в бухгалтерском учете и не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, описание указанного события и его опенка в денежном выражении приводятся в сопроводительном документе к отчетности или раскрывается в Пояснительной записке к отчетности.


В случае если в период между датой подписания отчетности и датой ее принятия получена новая информация о событии после отечной даты или произошло событие, которое в ближайшем будущем окажет существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат или движение денежных средств, описание такого события после отчетной даты и его оценка в денежном выражении доводятся до пользователей отчетности, которым она представляется, дополнительно.
VI. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным приказом Учреждения, кроме случаев, предусмотренных пунктом 81 СГС «Концептуальные основы».

Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

3. Инвентаризацию активов и обязательств проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия Учреждения.

Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

4. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

имущество, учтенное на забалансовых счетах;

другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации.

VII. Порядок организации и обеспечения
внутреннего финансового контроля

Учреждение осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности Учреждением как получателем бюджетных средств.

Основными задачами внутреннего финансового контроля являются:

проверка соблюдения законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики в текущем финансовом году;

проверка соблюдения финансовой дисциплины и эффективного использования материальных и финансовых ресурсов;

полнота и правильность документального оформления фактов хозяйственной жизни;

правильность и своевременность отражения в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни;

правильность ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности.

По формам проведения внутренний финансовый контроль подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществляется с целью предупреждения нарушений на стадии формирования бюджета и планирования расходов Учреждения.

Средства предварительного внутреннего финансового контроля:

проверка документов по планированию расходов при их составлении, внесении в них изменений;

предварительная экспертиза документов, связанных с расходованием денежных средств.

Текущий контроль проводится в ходе осуществления Учреждением финансово-хозяйственной деятельности.

Средства текущего внутреннего финансового контроля:

проверка первичных учетных документов при принятии их к учету;

проверка расходных денежных документов до их оплаты;

проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;

проверка наличия денежных средств в кассе Учреждения;

сверка данных бухгалтерского учета с выписками по лицевому счету, открытому в департаменте исполнения областного бюджета и отчетности министерства управления финансами Самарской области;

сверка данных бухгалтерского учета с остатками, выведенными по кассовой книге;

контроль расчетов с дебиторами и кредиторами;

осуществление контроля за исполнением бюджетной сметы Учреждения;

проверка полноты бухгалтерских записей при внесении их в АС «Смета».

Последующий контроль проводится по итогам совершения фактов хозяйственной жизни с целью обнаружения фактов незаконного, нецелевого, нерационального расходования финансовых и нефинансовых активов и вскрытия причин нарушений.

Средства последующего внутреннего финансового контроля:

инвентаризация;

проверка достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности;

проверка сохранности первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета.

Внутренний финансовый контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляет комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом Учреждения.

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

директор;

главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные приказом министерства управления финансами Самарской области.


Бухгалтерская (финансовая) отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в программе «WEB-Консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

