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О внесении изменений в приказ министерства управления финансами Самарской области от 16.11.2009 № 01-21/55 «Об организации обеспечения наличными денежными средствами получателей средств областного бюджета»

На основании Положения о министерстве управления финансами Самарской области, утвержденного постановлением Правительства Самарской области от 21.11.2008 № 447, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ министерства управления финансами по Самарской области от 16.11.2009 № 01-21/55 «Об организации обеспечения наличными денежными средствами получателей средств областного бюджета» следующие изменения:

пункт 2 Приказа изложить в следующей редакции:

«Утвердить формы документов, представляемых для организации обеспечения наличными денежными средствами получателей средств областного бюджета согласно приложениям 2-13 к настоящему Приказу.»;

пункт 3 Приказа изложить в следующей редакции:

«Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на руководителя департамента исполнения областного бюджета и отчетности    Т.П. Стёпкину.»;

в Порядке организации обеспечения наличными денежными средствами получателей средств областного бюджета:

в пункте 1.1: 
абзац второй признать утратившим силу;

абзац третий исключить;
в пункте 1.2:

после слов «получателей средств областного бюджета» дополнить словами «(далее – клиенты)»;
слова «на балансовых счетах № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям» заменить словами «на балансовых счетах № 40116 «Средства для выплаты наличных денег организациям»;
слова «и № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений» (далее – счет № 40302) в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке, а также на счетах, предусмотренных пунктами 48 и 49 Правил, в установленном Правилами порядке» исключить;
наименование раздела 2 изложить в следующей редакции:

«Порядок осуществления операций по обеспечению наличными денежными средствами клиентов»;

в пункте 2.1:

абзац первый после слов «(далее – управление операционно-кассовой работы)» дополнить словами «или территориального отдела департамента исполнения областного бюджета и отчетности министерства управления финансами Самарской области (далее – территориальный отдел)»;

в абзаце втором:

после слов «уполномоченными работниками управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «и территориальных отделов»;
слова «, № 40302» исключить;

в пункте 2.2:

в абзаце первом:

слова «получателю средств областного бюджета, не относящемуся к удаленным получателям средств областного бюджета (далее – клиент),» заменить словом «клиенту»;
после слов «уполномоченным работником управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориального отдела»;

абзац второй по тексту после слов «уполномоченный работник управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориального отдела»;

абзац четвертый после слов «Уполномоченный работник управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориального отдела»

абзац пятый после слов «в управлении операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальном отделе»;

в пункте 2.3 абзац первый после слов «управлению операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальному отделу»;

пункт 2.4 после слов «(далее – управление предконтроля)» дополнить словами «или за два рабочих дня в территориальный отдел»;

в пункте 2.5:

абзац первый после слов «Управление предконтроля» дополнить словами «или территориальный отдел»
абзац второй после слов «уполномоченный работник управления предконтроля» дополнить словами «или территориального отдела»;
дополнить абзацем четвертым следующего содержания:

«Завизированные в электронном виде заявки территориальных отделов передаются уполномоченным работникам управления предконтроля, осуществляющим контроль за платежными документами территориальных отделов.»;

абзацы четвертый - пятый считать соответственно абзацами пятым - шестым;

абзац пятый после слов «управлением предконтроля» дополнить словами «или территориальным отделом»;

абзац шестой после слов «в управлении операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальном отделе»;

в пункте 2.6:

абзац второй после слов «Уполномоченный работник управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориального отдела»;

абзац седьмой после слов «уполномоченный работник управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориального отдела»;

абзац восьмой после слов «управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальный отдел»;

в пункте 2.8:

абзац первый после слова «клиентов» дополнить словами «, находящихся на территории городского округа Самара и муниципального района Волжский,»;

абзац второй после слова «Клиенты» дополнить словами «, находящиеся на территории городского округа Самара и муниципального района Волжский,»;

абзац третий после слова «клиентам» дополнить словами «, находящимся на территории городского округа Самара и муниципального района Волжский,»;

дополнить пунктом 2.9 следующего содержания:

«Территориальный отдел выдает денежный чек клиенту после проверки зачисления денежных средств на счет № 40116.

При получении оформленного денежного чека клиент территориального отдела расписывается в ведомости учета выданных чеков (приложение № 7).
Денежные чеки, по которым не произведена выплата наличных денежных средств клиентам в течение десяти дней со дня оформления денежного чека, не считая дня его оформления, подлежат возврату клиентами в территориальный отдел.»;

в пункте 2.10:  
в абзаце первым слова «и № 40302» исключить;

дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Завизированные в электронном виде заявки территориальных отделов формируются в реестры платежных поручений на перечисление денежных средств на счета № 40116 уполномоченными работниками управления предконтроля, осуществляющими контроль за платежными документами территориальных отделов.»;
в пункт 2.11:

в абзаце первом:

после слов «Управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «и территориальный отдел»;
слова «и № 40302» исключить;

в абзаце втором слова «и № 40302» исключить;

в пункте 3.1 в абзаце втором слова «№ 40302,» исключить;

в пункте 3.2 слова «или № 40302» исключить;
в пункте 3.3:

абзац первый изложить в следующей редакции:

«Клиент обязан не позднее следующего операционного дня после внесения наличных денежных средств в учреждение банка представить в управление операционно-кассовой работы или территориальный отдел объявление на взнос наличными в электронном виде с приложением электронной копии квитанции к объявлению на взнос наличными с отметкой учреждения банка о приеме наличных денежных средств, созданной посредством сканирования.»;

абзац второй изложить в следующей редакции:

«Управление операционно-кассовой работы и территориальный отдел проверяют заполнение всех реквизитов объявления на взнос наличными. В случае неверного заполнения реквизитов в объявлении на взнос наличными либо отсутствия в качестве приложения электронной копии квитанции к объявлению на взнос наличными с отметкой учреждения банка о приеме наличных денежных средств проставляется отклонение в электронном виде.»;
абзац третий после слов «управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальный отдел»;
в пункте 3.5 слова «и № 40302» исключить;

в пункте 3.6 слова «и № 40302» исключить;

в пункте 3.7:

после слов «Управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «и территориальные отделы»;
слова «и № 40302» исключить; 

в пункте 4.1:

после слов «Управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «и территориальные отделы»;

слова «и № 40302» исключить; 

в пункте 4.2:

абзац первый после слов «управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальный отдел»;

абзац второй после слов «управлением операционно-кассовой работы» дополнить словами «или территориальным отделом»;

раздел 5 изложить в следующей редакции:

«Особенности осуществления операций по обеспечению наличными денежными средствами клиентов с использованием расчетных (дебетовых) карт
5.1. Обеспечение наличными денежными средствами клиентов может осуществляться с использованием расчетных (дебетовых) карт (далее – карты). В случае обеспечения клиентов наличными денежными средствами с использованием карт в соответствии с требованиями статьи 18 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» должен быть заключен государственный контракт на оказание услуг кредитной организацией по открытию и ведению на балансовом счете № 40116 счетов Министерства, используемых для проведения операций по обеспечению наличными денежными средствами клиентов с использованием карт (далее – Государственный контракт), связанных только с перечислением указанных средств на соответствующие счета Министерства (возвратом указанных средств с соответствующих счетов Министерства).

Указанный Государственный контракт должен предусматривать положения о проведении операций с наличными денежными средствами клиентов исключительно с использованием карт, связанных только с перечислением указанных средств на соответствующие счета Министерства (с возвратом  указанных средств с соответствующих счетов Министерства).

5.2. Предоставление управлению операционно-кассовой работы карт в необходимом количестве (на каждого клиента персонифицировано на каждого уполномоченного на получение карты работника клиента), проведение и учет операций на счетах № 40116 с использованием карт осуществляется кредитными организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Клиент осуществляет операции по получению (внесению) наличных денег с использованием карт в соответствии с Государственным контрактом и требованиями Положения Центрального банка Российской Федерации от 24.12.2004 № 266-П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт» через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств кредитной организации, выдавшей карты.

Операции по получению наличных денег с использованием карт осуществляются в пределах остатка денежных средств на карте в соответствии с условиями Государственного контракта, не предусматривающего условие о предоставлении кредитной организацией министерству кредита при недостаточности или отсутствии на соответствующем счете № 40116 денежных средств.

5.3. Для получения карт клиент представляет в управление операционно-кассовой работы или территориальный отдел заявление на получение карт  (приложение 9).

5.4. На представленном клиентом заявлении Министерством делается отметка о согласии на получение карт, после чего оно направляется в кредитную организацию по месту открытия соответствующего счета № 40116. 

В случае представления заявления на получение карт в территориальный отдел, территориальный отдел проверяет его и направляет указанное заявление в управление операционно-кассовой работы для осуществления действий, предусмотренных абзацем первым настоящего пункта. 
На основании заявления на получение карт кредитная организация обеспечивает изготовление карт в соответствии с условиями Государственного контракта.

В день доставки в кредитную организацию изготовленных карт и конвертов, содержащих пин-коды к ним, кредитная организация в соответствии с условиями Государственного контракта уведомляет управление операционно-кассовой работы о готовности выдать карты.

Уполномоченный на получение карт работник управления операционно-кассовой работы получает в кредитной организации изготовленные карты.

5.5. Карты подлежат учету и регистрации управлением операционно-кассовой работы в журнале регистрации карт (приложение 10). Ответственность за учет карт в управлении операционно-кассовой работы несет уполномоченный на ведение учета карт работник управления операционно-кассовой работы.

Управление операционно-кассовой работы выдает уполномоченному на получение карты работнику клиента, на которого оформлена карта, карту и конверт с пин-кодом под расписку в журнале регистрации карт. Уполномоченный на получение карты работник клиента, на которого оформлена карта, подтверждает свои полномочия доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства, копия которой остается в управлении операционно-кассовой работы.

5.6. Клиент возвращает управлению операционно-кассовой работы карты для последующего их возврата в кредитную организацию по заявлению в произвольной форме, в котором указываются причина возврата, номера карт, подлежащих возврату, в случае:

закрытия лицевых счетов, открытых клиенту в Министерстве;

изменения наименования клиента;

повреждения карты;

истечения срока действия карты;

утраты пин-кода;

смены уполномоченного работника клиента;

закрытия или изменения номера счета, открытого Министерству в кредитном учреждении;

по требованию Министерства;

в случаях, предусмотренных Государственным контрактом.

При изменении наименования клиента, не связанном с его реорганизацией, замена карты не требуется.

После проверки номеров карт, предъявленных для возврата, на их соответствие номерам карт, ранее выданных данному клиенту, указанным в журнале регистрации карт, работник управления операционно-кассовой работы, уполномоченный на ведение учета карт, указывает дату возврата клиентом карт в журнале регистрации карт.

Не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем возврата клиентом карт в управление операционно-кассовой работы, работник управления операционно-кассовой работы, уполномоченный на ведение учета карт, возвращает карты в кредитную организацию и указывает дату возврата карт в кредитную организацию в журнале регистрации карт.

В случае утери пин-кода и (или) карты клиент обязан незамедлительно сообщить в кредитную организацию о факте утери пин-кода и (или) карты и необходимости блокировки операций по данной карте, а также не позднее первого рабочего дня, следующего за днем выявления утраты карты, сообщить об этом в управление операционно-кассовой работы.

5.7. Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту (приложение 11) оформляется, представляется клиентом, проверяется, исполняется управлением предконтроля, территориальным отделом, управлением операционно-кассовой работы в соответствии с правилами, установленными пунктами 2.4 и 2.5 настоящего Порядка.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем подтверждения учреждением банка проведения операции по списанию средств со счетов № 40201, № 40302  на соответствующие счета № 40116 для обеспечения наличными деньгами клиентов с использованием карт, управление операционно-кассовой работы  формирует и направляет в электронном или письменном виде в кредитную организацию по месту открытия соответствующего счета № 40116 расшифровку суммы средств, перечисленных на счет министерства управления финансами Самарской области № 40116 по картам  (приложение 12) в соответствии с условиями Государственного контракта.
5.9. Внесение наличных денежных средств с использованием карты осуществляется работниками клиента, уполномоченными на получение карт, через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств кредитной организации, выдавшей карты, в соответствии с условиями Государственного контракта без взимания комиссии за внесение наличных денежных средств.
5.10. При внесении денежных средств через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств клиент не позднее следующего рабочего дня после внесения средств представляет в управление операционно-кассовой работы или территориальный отдел расшифровку сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (приложение 13) (далее – расшифровка), подписанную руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами).
5.11. При осуществлении завершения операций в текущем финансовом году в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Порядка расшифровка  представляется клиентом в управление операционно-кассовой работы не позднее чем за два рабочих дня до окончания текущего финансового года, в территориальный отдел – не позднее чем за три рабочих дня до окончания текущего финансового года. При этом в поле «Вид операции» указывается «неиспользованные».
5.12. В случае полного или частичного неиспользования клиентом перечисленных на карты средств в течение 20 календарных дней со дня перечисления, не считая дня перечисления, клиент представляет в управление операционно-кассовой работы или территориальный отдел расшифровку для возврата невостребованной суммы со счета            № 40116 на счета № 40201, № 40302 в соответствии с ранее представленной клиентом заявкой на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту.
5.13. Управление операционно-кассовой работы или территориальный отдел на основании полученной в соответствии с пунктами 5.10 – расшифровки5.12 настоящего Порядка  оформляет платежное поручение на перечисление невостребованной суммы (суммы внесенных наличных денежных средств) с соответствующего счета № 40116 на счета № 40201, № 40302 и передает платежное поручение в кредитную организацию.
Указанное платежное поручение является основанием для отражения операций по списанию средств с соответствующего счета № 40116, а также операции по зачислению средств на счета № 40201, № 40302.

На основании информации, указанной в расшифровках, управление операционно-кассовой работы отражает на соответствующем лицевом счете клиента операции по восстановлению кассовых выплат (поступлению средств).
5.14. Документы, представляемые клиентом в соответствии с настоящим разделом Порядка, представляются в электронном виде с электронно-цифровой подписью или на бумажном носителе.»;
приложение  3 после слов «Управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «(территориальные отделы департамента исполнения областного бюджета и отчетности)»;

приложение  4:

после слов «Управление операционно-кассовой работы» дополнить словами «(территориальные отделы департамента исполнения областного бюджета и отчетности)»;
после слов «Руководитель управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «(ответственное лицо территориального отдела департамента исполнения областного бюджета и отчетности)»;

после слов «Исполнитель управления операционно-кассовой работы» дополнить словами «(территориального отдела департамента исполнения областного бюджета и отчетности.)»;

дополнить приложением 9 к приказу в редакции согласно приложению 1 к настоящему приказу;
дополнить приложением 10 к приказу в редакции согласно приложению 2 к настоящему приказу;

дополнить приложением 11 к приказу в редакции согласно приложению 3 к настоящему приказу;

дополнить приложением 12 к приказу в редакции согласно приложению 4 к настоящему приказу;

дополнить приложением 13 к приказу в редакции согласно приложению 5 к настоящему приказу.
2. Опубликовать настоящий Приказ в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на руководителя департамента исполнения областного бюджета и отчетности    Т.П. Стёпкину.

4. Настоящий Приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.

Министр                                                                                   С.С.Кандеев

Стёпкина 2424660
